
selbstlernHEFTE

Lernskripte bereichern Ihre Weiterbildung – vorausgesetzt, sie sind profes-
sionell konzipiert und werden richtig eingesetzt. Entscheidend ist, dass sie opti-
mal zum jeweiligen Weiterbildungsbedarf passen. Aus diesem Grund bieten wir 
eine große Bandbreite an gedruckten Lernmedien, die in jeder Situation den 
Lerntransfer gewährleisten.

Die Vorteile für Sie im Überblick:

  Schnelle Reaktion auf aktuellen Schulungsbedarf.
  Sie können Mitarbeitern die Qualifizierung anbieten, die sie benötigen.
  Der Teilnehmer beschäftigt sich nur mit dem Wissen, das er wirklich braucht.

Das eigenständige Lernen wird unterstützt durch

       eine Einschätzungshilfe, 
       die Möglichkeit, individuelle Schwerpunkte zu definieren,
       Übungen und Wiederholungsaufgaben,
       Merkposten und Zusammenfassungen sowie 
       Transferhilfen.

Gute Fortbildung muss nicht immer digital sein!

Unser Angebot im Überblick

Organisationsentwicklung

Beschwerdemanagement
Bildungssteuerung
Existenzgründung
Gesundheitsmanagement 
Innovationsmanagement
IT-Didaktik
Karrierestrategien
Marketing
Personalentwicklung
Projektmanagement
Qualitätsmanagement
Train the Trainer
Unternehmensgründung

Sozialkompetenz

Arbeiten im Team
Beziehungsmanagement
Chefassistenz
Gesprächsführung
Interkulturelle Kompetenz
Kommunikationspraxis
Moderne Umgangsformen
Telefontraining
Umgang mit Kunden
Verhandlungsführung
Verkaufstraining
Zusammenarbeit in virtuellen Teams
Zusammenarbeit mit Vorgesetzten

Führungskompetenz

Change Management
Führen von Mitarbeitergesprächen
Führung auf Distanz
Konfliktmanagement
Mitarbeiterbeurteilung
Mitarbeiterförderung
Mitarbeiterführung
Mitarbeitermotivation
Teamleitung

Methodenkompetenz

Arbeitsorganisation
Entscheidungstechnik
Lern- und Merktechnik
Persönliches Stärkemanagement
Prüfungsvorbereitung
Rationelles Lesen
Rhetorik
Schreibwerkstatt
Selbstmanagement
Selbstmotivation
Stressbewältigung
Zeitmanagement

Vermittlungskompetenz

Anwenderbetreuung
Ausbildung am Arbeitsplatz
Besprechungstechnik
Einarbeitung neuer Mitarbeiter
Moderationstechnik
Präsentationstechnik
Schulung am Arbeitsplatz
Unterrichtsgestaltung

JETZT LESEPROBE 
ANSEHEN:

www.transfer-online.de/
lernhefte

TRANSFER
www.transfer-online.de/lernhefte


